
財團法人和諧有機農業基金會 

  

第 1 頁，共 12 頁         HOA-L4-002 / V1.2 / 2024.01.15 

 

有機加工、分裝及流通 

驗證申請書 
 

 
 

□初次申請(含移轉及重新申請) □廠區(產線)增列申請 □展延查驗 

 
此欄由本機構填寫(申請者請勿填寫) 

農產品經營者名稱： 

案件編號：HOA- 

收件日期： 

補件日期： 

受理日期： 

財團法人和諧有機農業基金會 

地址:台北市中正區忠孝西路一段 66 號 22 樓 
客服專線:02-27031398  傳真:02-27031395   

E-mail:organic@hoa.org.tw 

mailto:organic@hoa.org.tw
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申請者權利與義務聲明書 
本人/公司/機構聲明以下權利及義務： 
-本人/公司/機構在此申請書、問卷及附件中申報的所有資料均為真實、正確，且沒有遺漏；後續若有相關異動，應主動告知財團法人和諧

有機農業基金會(以下簡稱和諧)，並配合相關之驗證要求。 

-本人/公司/機構在遞交申請時，將自行影印申請書及相關資料乙份存檔。 

-本人/公司/機構同意和諧基於辦理有機農產品驗證業務之特定目的蒐集、處理或利用本人之個人資料，包含：姓名、銀行帳戶、身分證字

號、職稱、工作、地址、性別、出生年月日、學經歷紀錄、驗證歷史或工作經驗等個人資訊。 

-本人/公司/機構同意和諧於特定目的存續期間因中央主管機關、法規之規定或要求，將本人/公司/機構之驗證資訊送交主管機關備查或登

錄於中央主管機關規定之網站。 

-本人/公司/機構了解並同意依照法規之規定予以公開(如：農產品經營者名稱、負責人姓名、連絡電話、地址、驗證場址、驗證產品、證書

字號等)，亦同意和諧基金會將前述資訊公開於其網頁，包含公告驗證通過、驗證暫時終止、驗證終止及驗證通過名冊。 

-本人/公司/機構已詳閱並遵守農業部「有機農業促進法」暨相關子法等相關法規及其附件，及和諧最新版《HOA-L2-001 有機農產品驗證作

業手冊》等相關驗證作業之規定。 

-本人/公司/機構清楚明白，當認證機構財團法人全國認證基金會(TAF)提出要求時，同意 TAF 評鑑小組於稽核現場見證和諧之稽核小組執

行稽核作業或和諧之稽核符實性查核作業。 

-本人/公司/機構清楚明白，自和諧收到驗證申請書起，本人/公司/機構的申請驗證生產場所、產品及相關人員，即應備妥檢查文件、各項

紀錄（包括內部稽核報告），並通知各相關部門配合接受評估（如查驗、檢驗、追查等），全程應有權責主管人員陪檢。 

-本人/公司/機構清楚明白並配合本機構之檢查或產品抽驗作業。本機構實施初次查驗、追蹤查驗、展延查驗、增列查驗或抽驗時，受檢查

場所之負責人或相關人員應陪同檢查。本機構辦理各項作業程序後應做成紀錄，受檢查場所之負責人或陪同檢查者應於紀錄簽名或蓋章。 

-本人/公司/機構本人將主動告知和諧在驗證過程中可能引起之利害衝突、潛在影響、可能造成之安全隱憂與必要之安全措施，如因陳述不

實或疏漏而造成損害，願負賠償責任。 

-本人/公司/機構知道及同意，與驗證產品相關場區與產品均必須接受和諧不定期追查及產品抽樣檢驗，且產品抽驗和諧免付價款。 

-本人/公司/機構清楚明白，於必要時配合和諧之要求同意觀察員參與現場評估。 

-本人/公司/機構在驗證產品的生產過程中，不使用其他未合法登記，或不符規定之資材、添加物。 

-本人/公司/機構清楚明白，和諧受理此份申請書，並不代表已經獲得驗證資格。 

-因本人/公司/機構所提供不完整或虛假之資訊或其他行為，致影響驗證決定或驗證有效性時，應對和諧及消費者負損害賠償之責。 

-本人/公司/機構清楚明白，應確保驗證證書及檢驗報告不誤導或不逾越使用。且僅能就已驗證產品範圍，對外宣稱通過有機驗證。 

-本人/公司/機構清楚明白，對於傳播媒體如文件、宣傳品或廣告中，引用驗證產品範圍狀況時，應符合農業部法規及和諧對驗證之相關要

求。 

-本人/公司/機構清楚明白，對驗證產品範圍之使用不得損害和諧形象，且不能對驗證產品範圍作出任何有誤導或未經授權以外之聲明。 

-本人/公司/機構清楚明白，於驗證資格暫時終止、終止或結束時，應停止使用一切引用該驗證之銷售與廣告事務，並繳回驗證證書及驗證

標章予和諧。 

-本人/公司/機構明白，若本人/公司/機構未能提交申請所需資料，或不依從申請程序進行申請，和諧有權拒絕處理本人/公司/機構的申請，

已繳交的費用將不會退還。 

-本人/公司/機構清楚明白，本人/公司/機構有權隨時提出結束驗證資格，已繳交之費用概不退還，且應繳清相關費用 

-本人/公司/機構遵守和諧規定之繳費方式並於期限內繳納費用，如經和諧通知仍不繳交，和諧將駁回驗證申請案或終止已核發之證書，已

收取之費用和諧概不退還。 

 

聲明人                      農產品經營者名稱：___________________（簽章）  

        負責人(申請人)：___________________（簽章）  

                 身分證字號(或統編)：__________________ 

 
申請者/公司/機構負責人或授權代表簽署，以公司或機構名義提出申請，需蓋公司或機構印章 

 

財團法人和諧有機農業基金會權利與義務聲明書 
-和諧於執行驗證作業時，如可歸責於和諧之原因造成第三者或申請者之損失時(如逾越所訂作業期限)，和諧負起賠償責任，但賠償申請者

之額度最高以不超過當年所付之驗證費用為限。。 

-和諧若發生以下情形，申請者得依本申請書請求損害賠償時，應先以書面向和諧請求之，和諧對於賠償之請求將與請求權人協議，和諧拒

絕賠償或協議不成立時，請求權人得提起損害賠償之告訴，其賠償額度應以法院判決確定之賠償金額為限： 

(1)若因和諧遭其認證機構廢止全部或部分資格，導致申請者受有損害時，和諧應盡力協助申請者做移轉作業。 

(2)洩漏因執行驗證業務而知悉或持有申請者之生產技術資料或營業秘密時，然以下情形則不在此限： 

A.申請者所提供之資料為當時已公開或完成驗證之後非因和諧之過失而被公開之資料。 

B.雙方合法自不須對申請者負任何保密義務之第三者取得者。 

C.申請者提供和諧資料之前，和諧所持有且資料來源可追溯。 

D.和諧提供書面紀錄，證明未以任何方式參考申請者機密資料，由和諧人員自行研發之成果。 

E.因法令或政府機關要求而提供之資料。 

-本權利與義務聲明中驗證費用係為申請者為申請有機驗證繳納給和諧之驗證費用，但不包含檢驗費用。 
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一、申請者基本資料：請在□勾選您所需要的項目 

申請驗證範圍/

產品類別 

範圍：加工  分裝  流通 

產品類別：農糧產品  加工品 
經營者編號 

(由本機構填寫) 
 

申請者資格 
□自然人(農民)  □領有公司或商業登記證明文件者  □機關（構）、學校或法

人□依法設立或登記之農場、畜牧場、水產養殖場、團體或農業產銷班 

農產品經營者名

稱 
 統一編號 

 

□需開三聯發票 

申請人/負責人

姓名 
 

生日(民

國) 
 

身分證字號

或統一編號 
 

登記(戶籍)地址 

(證書登載) 

□□□ 

通訊地址 

(證書登載) 

□同上  

□□□ 

資料寄送地址 

(通知及報告寄送) 

□同上 

□□□ 

電子郵件信箱  網站  

聯絡市話/ 

聯絡人 
 (         ) 傳真號碼  

行動電話/人名  (         ) LINE ID  

驗證歷史 

您是否曾向其他驗

證機構申請驗證，

或驗證場所曾有有

機驗證歷史？ 

驗證機構名稱： 證書字號： 

證書狀態 

□持續驗證中 □有不符合事項未完成矯正  

□結束(結束日期：          ) 

□終止(結束日期：          ) 

追蹤查驗 本年度追蹤查驗 □已完成 □尚未完成 

您是否擁有並瞭解最新版「有機農業促進法暨相關子法」？□是 □否 

您是否擁有並瞭解本機構最新版《HOA-L2-001 有機農產品驗證申請作業手冊》？□是 □否 

您是同時或曾經申請其它相關驗證？□ISO22000  □ISO9001  □HACCPP  □其它                

希望現場稽核的日期及時間是在？ 
日

期 

□不限，每天均可 

□週六       □週日 

時

間 

□白天均可 

□僅夜間(費用另議) 

您方便聯絡的時間是？ □隨時   □白天  □上午  □下午  □夜間 

是否有聘僱技術顧問人員協助處理您申

請有機驗證? 

□無 □有 

顧問名稱：            連絡電話： 

申請者確認簽名：                             填寫日期：：                 

申請者/公司/機構負責人或授權代表簽署，以公司或機構名義提出申請，需蓋公司或機構印

章 
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二、生產廠(場)區資訊：每個生產廠(場)均應獨立撰寫本表。 

1.驗證場所資訊： 

廠區

代號 
驗 證 場 所 地 址 

廠區面積 
(公頃) 

聯 絡 方 式 

   

場所聯絡人： 

電話：  

傳真： 

2.所有驗證過程所需的設施及設備都在上述場址? □是 □否，另有其他場址(包含委外)，請列出

其他場址並說明其所負責製程之部分，委外請另填四、產製委外資訊： 

 

3.本廠區除了有機產品外，您是否同時生產非有機產品？ 

□否，只生產有機產品 ；□是(□曾經或□現在同時)有生產非有機產品  

如果填是，請列出或提供您生產的非有機產品的種類及名稱： 

 

4.本廠區之生產線、產製過程所使用之設備及器具是否與非有機農產品共用? 

□否，只生產有機產品 □是，請說明如何避免交叉污染： 

 

5.製程用水 

(1)產製過程中是否會使用到水? □否(填否者以下免填) □是 

(2)製程用水來源? □自來水(請提供水單) □地下水 □其他(請說明) 

(3)製程中的水用途? □原料□加工助劑□烹煮□冷卻□清洗原料□清洗設施設備□其他:     

(4)產製過程使用之水是否符合「飲用水水質標準」? □否 □是(請提供檢驗報告或證明) 

(5)用水是否有經過淨水或過濾處理? □否 □有，處理為：                           

(6)使用非自來水是否有定期做水質監控並做成紀錄? □否 □是(請提供紀錄) 

(7)產製過程是否會有蒸汽直接接觸於有機農產品? □否 □是(填是，請提供鍋爐水處理劑

之物質安全資料表(MSDS)/標示資料) 
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三、產品資料：製程不同之產品均應獨立撰寫本表。 

1.產品類別/等級/品項/名稱 

產品類別 
(農糧產品/ 

加工品) 

原料等級 
(有機/有機轉

型期) 

品項 產 品 名 稱 
包裝規格 

(重量、容量、數量/

包、袋、盒、箱、瓶) 

廠區

代號 

      

      

      

2.原料表：□非加工不適用(本題免填) 

(1)有機產品屬於哪種產品? □固體形式產品 □液體形式產品 □固液氣混合產品 

(2)請列出所使用之原料： 

原料名稱 
屬性 

(原料/添加物/

加工助劑) 

等級 
(有機/有機轉型期/

有機允用物質/一般) 
原產地(國) 

使用量 
(g、kg、mL、

L) 

總占比(%) 

(四捨五入取整數) 

      

      

3.同一種原料是否同時以有機農產品、有機轉型期農產品及一般(非有機)混合使用? □否 □是，

請說明： 

 

4.是否使用到含有基因改造生物之原料、食品添加物及其他物質? □否 □是，請說明： 

 

 

5.產製流程圖或說明(可附件說明) 

 

 

6.是否針對產品衛生進行檢驗(包含委外及自行檢驗)? □否 □是(請提供委託檢驗契約及報告) 

7.產品包裝標示(請提供樣本) 

(1)包裝容器是否有印製“有機”字樣? □否 □是 

(2)有機農產品標示之字體大小與內容是否符合有機法規? □否 □是 

(3)有機農產品標示是否位於明顯處? □否 □是，位於： 

8.廣告文宣(請提供樣本) 

(1)有無製作廣告文宣? □無 □有(□報章雜誌□網路□布條□看板□傳單□其他：         ) 

(2)廣告文宣上是否有印製“有機”字樣? □否 □是 

(3)廣告文宣是否有營養宣稱用語? □否 □是(應符合衛福部《包裝食品營養宣稱應遵行事

項》) 
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四、產製委外資訊 

1.委外資訊 

(1)您是否有委託其他人力或技術支援?(例如：委外加工、委外包裝、委外行銷…等) 

□否，皆為自行操作。 

□是，委託他人處理作業項目如下： 

□原料處理□生產製造□包裝(包材)提供□包裝作業□技術提供□產品銷售□廣告行銷 

□資金提供□場地、設備□其他 

(2)呈上題，請列出委託單位 

委外作業

說明 

委託單位名稱

(負責人) 
作業場所地址 

廠區

代號 

有機證

書字號 
關係 聯絡方式 

     
□委託契約 

□         

聯絡人： 

電話： 

(3)是否有跟委託單位簽訂合約，並要求遵守有機驗證規範(應檢附合約)? □否 □是 

五、包裝方法與材料 

1.請列出所使用之包裝材料  

包材材質與名稱 
(塑膠、紙、玻璃等╳ 

瓶、罐、盒、袋等) 

包材規格 
(容量、長寬高、重量

等) 

直接接觸

產品 
印有油墨 

使用 

黏合劑 

回收重複

使用 

  □否□是 □否□是 □否□是 □否□是 

  □否□是 □否□是 □否□是 □否□是 

2.包裝材料是否皆符合食品衛生安全及品質之標準?  □否 □是(請檢附證明) 

3.包裝材料是否含有可能汙染有機產品之物質(如殺菌劑、防腐劑、燻蒸劑、殺蟲劑、可遷移螢光

劑、禁用物質和基因改造生物等)? □否 □是 

4.包裝方法是否具有啟封辨識性? □否 □是，請說明： 

 

5.包裝材料上的印刷油墨或黏合劑是否對人體有害? (請提供檢驗證明) □否 □是    

6.重複使用之包裝材料是否有機及非有機共用? □否 □是，請說明如何避免交叉污染? 
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六、設施、設備及環境衛生管理 

1.從業人員要求 

(1)是否有指定特定製程管理人員? □否 □有，人員名稱：           聯絡方式： 

(2)呈上題，該人員是否已接受每 3年至少 12 小時教育訓練? □否 □有(請提供訓練證明) 

(3)此人員之身分為? □負責人 □員工(請提供在職證明) □其他: 

*此人員必須負責主要製程之管理業務，且驗證機構稽核時，必須全程參與。 

2.環境衛生管理及有害生物防治 

(1)廠(場)內是否有制定並實施環境/人員衛生管理計畫? □否 □有(請提供) 

(2)廠(場)內是否依照作業區清潔程度不同做有效區隔，以避免交叉污染? □否 □有 

(3)廠(場)內之環境、設備及器具是否整潔乾淨，並保有清潔管理紀錄? □否 □有(請提供) 

(4)廠(場)內是否存在有害氣體、輻射性物質、擴散性汙染源、垃圾場及有害生物滋生之潛在場

所? □否 □有 

(5)廠(場)內使用之清潔劑、清潔工具、消毒劑等是否明確標示並專人管理? □否 □有 

(6)請問是否有訂定有害生物防治措施? □否 □有，請說明： 

3.廢棄物處理 

(1)產製過程是否會產生廢棄物 ? □否 □是 

(2)是否有制定廢棄物管理計畫? □否 □是(請提供) 

(3)廠區內是否有堆放廢棄物或垃圾? □否 □是 

4.消毒清潔作業 

請先勾選廠(場)區內有的區域後，列出您使用的消毒清潔紀錄及資訊 

勾選

 
區    域 消毒清潔方式 消毒清潔工具/用品 消毒清潔頻率 保有紀錄 

 進 貨 區     

 原料儲藏區     

 生 產 區     

 包 裝 區     

 成品儲藏區     

 出 貨 區     

 運輸工具     

 廠外環境     
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5.消毒清潔委外資訊 

(1)廠(場)區消毒清潔工作是否委託他人進行? □否(本題免填) □是 

(2)呈上題，請列出委託消毒清潔廠商 

委託單位名稱

(負責人) 
區域 消毒清潔方式 消毒清潔工具/用品 消毒清潔頻率 保有紀錄 

      

      

(3)是否有跟委託單位簽訂合約，並要求遵守有機驗證規範(應檢附合約)? □否 □是 

七、儲藏、運輸與配售 

1.儲存場所 

(1)儲存場所是否為有機專用? □否(請回答下一題) □是 

(2)如非有機專用，如何避免產品混淆受到汙染，請說明： 

 

(3)有無其他廠外儲藏區? □否 □有，地址： 

2.原料或成品如何運輸?  

請說明： 

 

 

3.包裝上之標示及相關說明是否容易損毀? □否 □是 

請說明如何避免有機農產品於運輸與配售過程中發生毀損。 

 

 

4.運輸工具 

(1)運輸工具是否為有機專用? □否(請回答下一題) □是 

(2)如非有機專用，如何避免產品混淆受到汙染，請說明： 

 

 

(3)請列出使用的運輸工具或方式(自有車輛、委外運輸或宅配公司等)： 

 

 

(4)是否有跟委託單位簽訂合約，並要求遵守有機驗證規範(應檢附合約)? □否 □是 

5.產品行銷方式(可複選)：□契約合作□批發商收購□宅配、網路直銷□觀光休閒□外銷 

□機關、學校或餐廳採購□超市、商店(自填：                   ) □其他： 
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八、文件建立與客訴抱怨 

1.在產製過程中您有做那些紀錄? 

□組織架構圖 □生產廠工作人員名冊 □廠區配置圖 □生產流程說明(圖) □原料供應商清冊 

□原料供應商有機證明文件(有機證書) □原料/資材進貨驗收紀錄 □原料/資材購買交易證明 

□生產紀錄 □設備/器具清潔紀錄 □廠區清潔紀錄 □原料庫存紀錄 □成品庫存紀錄 □出貨紀

錄 □運輸工具檢查清潔紀錄 □委外單位管理紀錄 □相關檢驗報告 □客戶申述抱怨紀錄 □產

品回收紀錄 □員工教育訓練紀錄 □食品從業人員健康檢查紀錄 □其他： 

 

2.是否建立客戶申述抱怨處理程序並保存相關紀錄? □否 □是(請提供) 

3.是否建立產品回收管理程序並保存相關紀錄?□否 □是(請提供) 

九、生產廠(場)配置圖 

說明： 

1.每一生產廠(場)請單獨填寫一張，請自行列印。 

2.請依照實際生產廠(場)放大套繪並說明四周鄰地狀況 

3.請依生產廠(場)之生產流程繪製相關區域、設施及設備位置圖並標示面積大小。 

北 
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十、生產廠(場)交通圖 

說明： 

1.每一生產廠(場)請單獨填寫一張，請自行列印。 

2.請繪製如何抵達生產田區之地圖。可利用 Google 地圖等套繪。 

3.請另外簡短說明交通路線，例如 忠孝東路接敦化南路右轉後直行即可。 

交 通 路 線 說 明 ：                                      北 
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十一、身分證及存摺影本黏貼處：                            經營者編號：                      

 
(編號本機構填寫) 

農產品經營者身分證黏貼處 

正面 背面 

農產品經營者存摺封面影本黏貼處 

帳號及戶名部分請務必清晰。 

銀行名稱  銀行代碼  

分行名稱  分行代碼
*  

帳    號  

*分行代碼為數字 4碼，不知者免填。 
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十二、檢附文件清單：請勾選，並將文件影本依據裝訂於申請書後方 (※為應檢付文件)  
 

1.生 產 廠 基 本 資 料 

※ □ 農產品經營者/生產廠(場)簡介 

※ □ 登記文件：商業、公司登記證明、農場登記證或法定實體證明文件 

 □ 存摺影本(補助或退款等情況適用) 

※ □ 負責人證明：負責人身分證影本 

※ □ 生產廠(場)土地合法使用權或經營權證明(土地登記謄本、租賃合約或同意書) 

※ □ 生產廠(場)地圖(地籍圖、路線圖，應包含鄰近狀況) 

※ □ 建築物使用證明文件(建築物使用執照、工廠登記證、農業設施使用許可) 

※ □ 廠區生產動線配置圖 

 □ 其他驗證文件：如 ISO22000、HACCP、產銷履歷驗證等(如有，請提供) 

2.品 質 管 理 文 件 與 紀 錄 

※ □ 組織架構圖 

※ □ 生產廠工作人員名冊 

 □ 工作人員在職證明 ※指定特定製程人員必備 

※ □ 環境/人員衛生管理計畫 

 □ 食品從業人員體檢報告(每年) ※加工驗證必備 

※ □ 廢棄物管理計畫 

※ □ 防止有機、轉型期與非有機產品相互污染管制措施 

※ □ 生產作業程序：維持有機作業運作之相對應流程說明與流程圖 

※ □ 

維持有機作業運作系統相關之紀錄(每一條生產線至少檢附一批次以上生產紀錄)： 

1.有機產品各種原料、添加物、資材來源及採購紀錄、採購憑證 

2.生產過程各批次(各流程)有機產品追溯及標示紀錄 (批次追溯表等) 

3.有機產品包裝、儲藏(原料/成品出入庫紀錄、庫房溫濕度紀錄等)  

4.出貨運輸紀錄及有機驗證標章使用管理紀錄 

5.原料供應商及產品經銷商名冊 

6.原料供應商有機證明文件（有機證書或進口同意文件等) 

7.設施、設備、器具及場地之清潔與管理紀錄 

 □ 製程外包業者名冊、合約與品質管理紀錄 ※有委外單位必備 

※ □ 客戶申訴、抱怨處理程序之文件與紀錄 

※ □ 產品召回(回收下架不良品、違規品)處理程序之文件與紀錄 

※ □ 產品清冊 (品項、產品名稱(品名)、商品名稱、原料、規格、樣品) 

※ □ 產品包裝標示(圖稿、樣張、實體樣本) 

※ □ 自主檢驗報告(產品農藥殘留/塑化劑、食品容器/包裝材料測試或原料檢驗報告等) 

※ □ 製程用水符合飲用水水質標準證明(使用自來水檢附水單)  

 □ 平行生產(慣行或、未驗證或其他驗證)之自主管理生產紀錄(如有請提供) 

http://www.pidc.org.tw/zh-tw/div2/21/Pages/p210013.aspx

